
राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजनों के लिए प्रयोग) 

ननयम, 1976 

(यथा सशंोधित, 1987, 2007 तथा 2011) 

सा.का.नि. 1052 -- राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) की िारा 3 की उपिारा (4) के साथ पठित िारा 
8  द्वारा प्रदत्त शक्ततयों का प्रयोग करत ेहुए, केन्द्रीय सरकार निम्िलिखित नियम बिाती है, अथाातः- 

1. सकं्षिप्त नाम, विस्तार और प्रारम्भ - 

(क) इि नियमों का सकं्षिप्त िाम राजभाषा (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए प्रयोग) नियम, 1976 है। 

(ि) इिका ववस्तार, तलमििाडु राज्य के लसवाय सम्परू्ा भारत पर है। 

(ग) ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रवतृ्त होंगे। 

2. पररभाषाएं-- इन ननयमों में, जब तक कक सदंभभ से अन्यथा अपके्षित न हो - 
(क) 'अधिनियम' से राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) अलभप्रेत है; 

(ि) 'केन्द्रीय सरकार के कायाािय' के अन्द्तगात निम्िलिखित भी है, अथाातः- 

(क) केन्द्रीय सरकार का कोई मतं्रािय, ववभाग या कायाािय; 

(ि) केन्द्रीय सरकार द्वारा नियतुत ककसी आयोग, सलमनत या अधिकरर् का कोई कायाािय; और 

(ग) केन्द्रीय सरकार के स्वालमत्व में या नियतं्रर् के अिीि ककसी निगम या कम्पिी का कोई कायाािय; 

(ग) 'कमाचारी' से केन्द्रीय सरकार के कायाािय में नियोक्जत कोई व्यक्तत अलभप्रेत है; 

(घ) 'अधिसधूचत कायाािय' से नियम 10 के उपनियम (4) के अिीि अधिसधूचत कायाािय, अलभप्रेत है; 

(ड़) 'ठहन्द्दी में प्रवीर्ता' से नियम 9 में वखर्ात प्रवीर्ता अलभपे्रत है; 

(च) 'िेत्र क' से बबहार, हररयार्ा, ठहमाचि प्रदेश, मध्य प्रदेश, छत्तीसगढ़, झारिंड़, उत्तरािंड राजस्थाि और उत्तर 
प्रदेश राज्य तथा अडंमाि और निकोबार द्वीप समहू, ठदल्िी सघं राज्य िेत्र अलभप्रते है; 

(छ) 'िेत्र ि' से गजुरात, महाराष्ट्र और पजंाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमर् और दीव तथा दादरा और िगर हवेिी सघं 

राज्य िेत्र अलभप्रेत हैं; 

(ज) 'िेत्र ग' से िंड (च) और (छ) में निठदाष्ट्ट राज्यों और सघं राज्य िते्रों से लभन्द्ि राज्य तथा सघं राज्य िेत्र 

अलभप्रेत है; 

(झ) 'ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि' से नियम 10 में वखर्ात कायासािक ज्ञाि अलभप्रेत है। 

3. राज्यों आदद और केन्रीय सरकार के कायाभियों से लभन्न कायाभियों के साथ पत्रादद- 

(1) केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िते्र 'क' में ककसी राज्य या सघं राज्य िेत्र को या ऐसे राज्य या सघं राज्य िेत्र 

में ककसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय ि हो) या व्यक्तत को पत्राठद असािारर् दशाओं को छोड़कर 
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ठहन्द्दी में होंग ेऔर यठद उिमें से ककसी को कोई पत्राठद अगं्रजेी में भेज ेजात ेहैं तो उिके साथ उिका ठहन्द्दी अिवुाद 

भी भेजा जाएगा। 

(2) केन्द्रीय सरकार के कायाािय से - 

(क) िते्र 'ि' में ककसी राज्य या सघं राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य या सघं राज्य िते्र में ककसी कायाािय (जो केन्द्रीय 

सरकार का कायाािय ि हो) को पत्राठद सामान्द्यतया ठहन्द्दी में होंग ेऔर यठद इिमें से ककसी को कोई पत्राठद अगं्रेजी 
में भेज ेजात ेहैं तो उिके साथ उिका ठहन्द्दी अिवुाद भी भेजा जाएगाः परन्द्त ुयठद कोई ऐसा राज्य या सघं राज्य 

िेत्र यह चाहता है कक ककसी ववलशष्ट्ट वगा या प्रवगा के पत्राठद या उसके ककसी कायाािय के लिए आशनयत पत्राठद 

सबंद्ि राज्य या सघं राज्यिते्र की सरकार द्वारा ववनिठदाष्ट्ट अवधि तक अगं्रजेी या ठहन्द्दी में भजेे जाए ंऔर उसके 

साथ दसूरी भाषा में उसका अिवुाद भी भेजा जाए तो ऐसे पत्राठद उसी रीनत से भेजे जाएंगे; 

(ि) िेत्र 'ि' के ककसी राज्य या सघं राज्य िेत्र में ककसी व्यक्तत को पत्राठद ठहन्द्दी या अगं्रेजी में भेज ेजा सकत ेहैं। 

(3) केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'ग' में ककसी राज्य या सघं राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य में ककसी 
कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय ि हो)या व्यक्तत को पत्राठद अगं्रेजी में होंगे। 

(4) उप नियम (1) और (2) में ककसी बात के होत े हुए भी, िेत्र 'ग' में केन्द्रीय सरकार के कायाािय से 

िेत्र 'क'या'ि'में ककसी राज्य या सघं राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य में ककसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का 
कायाािय ि हो) या व्यक्तत को पत्राठद ठहन्द्दी या अगं्रजेी में हो सकत ेहैं । परन्द्त ुठहन्द्दी में पत्राठद ऐसे अिपुात में 
होंग ेजो केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियों में ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि रिि ेवािे व्यक्ततयों की सखं्या,ठहन्द्दी में 
पत्राठद भेजिे की सवुविाओ ंऔर उससे आिषुधंगक बातों को ध्याि में रित ेहुए समय-समय पर अविाररत करे। 

4. केन्रीय सरकार के कायाभियों के बीच पत्रादद - 

(क) केन्द्रीय सरकार के ककसी एक मतं्रािय या ववभाग और ककसी दसूरे मतं्रािय या ववभाग के बीच पत्राठद ठहन्द्दी या 
अगं्रेजी में हो सकत ेहैं; 

(ि) केन्द्रीय सरकार के एक मतं्रािय या ववभाग और िते्र 'क' में क्स्थत सिंग्ि या अिीिस्थ कायााियों के बीच 

पत्राठद ठहन्द्दी में होंग ेऔर ऐस ेअिपुात में होंग ेजो केन्द्रीय सरकार, ऐसे कायााियों में ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि 

रिि ेवाि ेव्यक्ततयों की सखं्या, ठहन्द्दी में पत्राठद भेजिे की सवुविाओ ंऔर उससे सबंधंित आिषुधंगक बातों को 
ध्याि में रित ेहुए, समय-समय पर अविाररत करे; 

(ग) िेत्र 'क' में क्स्थत केन्द्रीय सरकार के ऐसे कायााियों के बीच, जो िण्ड (क) या िण्ड (ि) में ववनिठदाष्ट्ट 

कायााियों से लभन्द्ि हैं, पत्राठद ठहन्द्दी में होंग;े 

(घ) िेत्र 'क' में क्स्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियों और िेत्र 'ि' या 'ग'में क्स्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियों के 

बीच पत्राठद ठहन्द्दी या अगं्रेजी में हो सकत ेहैं; 

परन्द्त ुये पत्राठद ठहन्द्दी में ऐस ेअिपुात में होंग ेजो केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियों में ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि 

रिि ेवाि ेव्यक्ततयों की सखं्या,ठहन्द्दी में पत्राठद भजेिे की सवुविाओ ंऔर उससे आिषुधंगक बातों को ध्याि में 
रित ेहुए समय-समय पर अविाररत करे; 

(ङ) िते्र 'ि' या 'ग' में क्स्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियों के बीच पत्राठद ठहन्द्दी या अगं्रजेी में हो सकत ेहैं; 



परन्द्त ुये पत्राठद ठहन्द्दी में ऐस ेअिपुात में होंग ेजो केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियों में ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि 

रिि ेवाि ेव्यक्ततयों की सखं्या,ठहन्द्दी में पत्राठद भजेिे की सवुविाओ ंऔर उससे आिषुधंगक बातों को ध्याि में 
रित ेहुए समय-समय पर अविाररत करे; 

परन्द्त ुजहााँ ऐसे पत्राठद - 

(i) िेत्र 'क' या िेत्र 'ि' ककसी कायाािय को सबंोधित हैं वहााँ यठद आवश्यक हो तो, उिका दसूरी भाषा में 
अिवुाद, पत्राठद प्राप्त करिे के स्थाि पर ककया जाएगा; 

(ii) िेत्र 'ग' में ककसी कायाािय को सबंोधित है वहााँ, उिका दसूरी भाषा में अिवुाद उिके साथ भेजा जाएगा; 

परन्द्त ुयह और कक यठद कोई पत्राठद ककसी अधिसधूचत कायाािय को सबंोधित है तो दसूरी भाषा में ऐसा अिवुाद 

उपिब्ि करािे की अपेिा िही ंकी जाएगी। 

5. दहन्दी में प्राप्त पत्रादद के उत्तर - 
नियम 3 और नियम 4 में ककसी बात के होत े हुए भी, ठहन्द्दी में पत्राठद के उत्तर केन्द्रीय सरकार के कायाािय से 

ठहन्द्दी में ठदए जाएंगे। 

6. दहन्दी और अगं्रेजी दोनों का प्रयोग - 

अधिनियम की िारा 3 की उपिारा (3) में निठदाष्ट्ट सभी दस्तावेजों के लिए ठहन्द्दी और अगं्रेजी दोिों का प्रयोग ककया 
जाएगा और ऐसे दस्तावेजों पर हस्तािर करिे वािे व्यक्ततयों का यह उत्तरदानयत्व होगा कक वे यह सनुिक्श्चत कर 
िें कक ऐसी दस्तावेजें ठहन्द्दी और अगं्रेजी दोिों ही में तयैार की जाती हैं, निष्ट्पाठदत की जाती हैं और जारी की जाती 
हैं। 

7. आिेदन, अभ्यािेदन आदद - 

(1) कोई कमाचारी आवेदि, अपीि या अभ्यावेदि ठहन्द्दी या अगं्रेजी में कर सकता है। 

(2) जब उपनियम (1) में ववनिठदाष्ट्ट कोई आवेदि, अपीि या अभ्यावेदि ठहन्द्दी में ककया गया हो या उस पर ठहन्द्दी 
में हस्तािर ककए गए हों, तब उसका उत्तर ठहन्द्दी में ठदया जाएगा। 

(3) यठद कोई कमाचारी यह चाहता है कक सेवा सबंिंी ववषयों (क्जिके अन्द्तगात अिशुासनिक कायावाठहयां भी हैं) से 

सबंधंित कोई आदेश या सचूिा, क्जसका कमाचारी पर तामीि ककया जािा अपेक्षित है, यथाक्स्थनत, ठहन्द्दी या 
अगं्रेजी में होिी चाठहए तो वह उस ेअसम्यक वविम्ब के बबिा उसी भाषा में दी जाएगी। 

8. केन्रीय सरकार के कायाभियों में दिप्पणों का लिखा जाना - 
(1) कोई कमाचारी ककसी फाइि पर ठटप्पर् या कायावतृ्त ठहदंी या अगं्रजेी में लिि सकता है और उससे यह अपिेा 
िहीं की जाएगी कक वह उसका अिवुाद दसूरी भाषा में प्रस्ततु करे। 

(2) केन्द्रीय सरकार का कोई भी कमाचारी, जो ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि रिता है, ठहन्द्दी में ककसी दस्तावेज के 

अगं्रेजी अिवुाद की मांग तभी कर सकता है, जब वह दस्तावेज ववधिक या तकिीकी प्रकृनत का है, अन्द्यथा िहीं। 

(3) यठद यह प्रश्ि उिता है कक कोई ववलशष्ट्ट दस्तावेज ववधिक या तकिीकी प्रकृनत का है या िहीं तो ववभाग या 
कायाािय का प्रिाि उसका ववनिश्चय करेगा। 



(4) उपनियम (1) में ककसी बात के होत े हुए भी, केन्द्रीय सरकार, आदेश द्वारा ऐसे अधिसधूचत कायााियों को 
ववनिठदाष्ट्ट कर सकती है जहा ंऐसे कमाचाररयों द्वारा,क्जन्द्हें ठहन्द्दी में प्रवीर्ता प्राप्त है, ठटप्पर्, प्रारूपर् और ऐस े

अन्द्य शासकीय प्रयोजिों के लिए, जो आदेश में ववनिठदाष्ट्ट ककए जाए,ं केवि ठहन्द्दी का प्रयोग ककया जाएगा। 

9. दहन्दी में प्रिीणता - 
यठद ककसी कमाचारी िे- 

(क) मठैरक परीिा या उसकी समतलु्य या उससे उच्चतर कोई परीिा ठहन्द्दी के माध्यम से उत्तीर्ा कर िी है;या 

(ि) स्िातक परीिा में अथवा स्िातक परीिा की समतलु्य या उससे उच्चतर ककसी अन्द्य परीिा में ठहन्द्दी को एक 

वकैक्ल्पक ववषय के रूप में लिया हो; या 

(ग) यठद वह इि नियमों से उपाबद्ि प्ररूप में यह घोषर्ा करता है कक उस ेठहन्द्दी में प्रवीर्ता प्राप्त है; 

तो उसके बारे में यह समझा जाएगा कक उसिे ठहन्द्दी में प्रवीर्ता प्राप्त कर िी है। 

10. दहन्दी का कायभसािक ज्ञान - 

(1) (क) यठद ककसी कमाचारी िे - 

(i) मठैरक परीिा या उसकी समतलु्य या उससे उच्चतर परीिा ठहन्द्दी ववषय के साथ उत्तीर्ा कर िी है; या 

(ii) केन्द्रीय सरकार की ठहन्द्दी प्रलशिर् योजिा के अन्द्तगात आयोक्जत प्राज्ञ परीिा या यठद उस सरकार द्वारा 
ककसी ववलशष्ट्ट प्रवगा के पदों के सम्बन्द्ि में उस योजिा के अन्द्तगात कोई निम्ितर परीिा ववनिठदाष्ट्ट है, वह परीिा 
उत्तीर्ा कर िी है; या 

(iii) केन्द्रीय सरकार द्वारा उस निलमत्त ववनिठदाष्ट्ट कोई अन्द्य परीिा उत्तीर्ा कर िी है; या 

(ि) यठद वह इि नियमों से उपाबद्ि प्ररूप में यह घोषर्ा करता है कक उसिे ऐसा ज्ञाि प्राप्त कर लिया है;  

तो उसके बारे में यह समझा जाएगा कक उसिे ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर लिया है। 

(2) यठद केन्द्रीय सरकार के ककसी कायाािय में काया करिे वािे कमाचाररयों में से अस्सी प्रनतशत िे ठहन्द्दी का ऐसा 
ज्ञाि प्राप्त कर लिया है तो उस कायाािय के कमाचाररयों के बारे में सामान्द्यतया यह समझा जाएगा कक उन्द्होंिे 

ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर लिया है। 

(3) केन्द्रीय सरकार या केन्द्रीय सरकार द्वारा इस निलमत्त ववनिठदाष्ट्ट कोई अधिकारी यह अविाररत कर सकता है 

कक केन्द्रीय सरकार के ककसी कायाािय के कमाचाररयों िे ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर लिया है या िहीं। 

(4) केन्द्रीय सरकार के क्जि कायााियों में कमाचाररयों िे ठहन्द्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर लिया है उि 

कायााियों के िाम राजपत्र में अधिसधूचत ककए जाएंगे; 

परन्द्त ु यठद केन्द्रीय सरकार की राय है कक ककसी अधिसधूचत कायाािय में काम करिे वािे और ठहन्द्दी का 
कायासािक ज्ञाि रिि ेवािे कमाचाररयों का प्रनतशत ककसी तारीि में से उपनियम (2) में ववनिठदाष्ट्ट प्रनतशत से 

कम हो गया है, तो वह राजपत्र में अधिसचूिा द्वारा घोवषत कर सकती है कक उतत कायाािय उस तारीि से 

अधिसधूचत कायाािय िही ंरह जाएगा। 

 



11. मनैअुि, सदंहताएँ, प्रकिया सबंिंी अन्य सादहत्य, िेखन सामग्री आदद - 

(1) केन्द्रीय सरकार के कायााियों से सबंधंित सभी मिैअुि, सठंहताएाँ और प्रकिया सबंिंी अन्द्य साठहत्य, ठहन्द्दी 
और अगं्रेजी में द्ववभावषक रूप में यथाक्स्थनत, मठुरत या साइतिोस्टाइि ककया जाएगा और प्रकालशत ककया 
जाएगा। 

(2) केन्द्रीय सरकार के ककसी कायाािय में प्रयोग ककए जािे वािे रक्जस्टरों के प्ररूप और शीषाक ठहन्द्दी और अगं्रेजी 
में होंगे। 

(3) केन्द्रीय सरकार के ककसी कायाािय में प्रयोग के लिए सभी िामपट्ट, सचूिा पट्ट, पत्रशीषा और लिफाफों पर 
उत्कीर्ा िेि तथा िेिि सामग्री की अन्द्य मदें ठहन्द्दी और अगं्रेजी में लििी जाएंगी, मठुरत या उत्कीर्ा होंगी; 

परन्द्त ुयठद केन्द्रीय सरकार ऐसा करिा आवश्यक समझती है तो वह, सािारर् या ववशषे आदेश द्वारा, केन्द्रीय 

सरकार के ककसी कायाािय को इस नियम के सभी या ककन्द्हीं उपबन्द्िों से छूट दे सकती है। 

12. अनपुािन का उत्तरदानयत्ि - 

(1) केन्द्रीय सरकार के प्रत्येक कायाािय के प्रशासनिक प्रिाि का यह उत्तरदानयत्व होगा कक वह - 

(i) यह सनुिक्श्चत करे कक अधिनियम और इि नियमों के उपबिंों और उपनियम (2) के अिीि जारी ककए गए 

निदेशों का समधुचत रूप से अिपुािि हो रहा है; और 

(ii) इस प्रयोजि के लिए उपयतुत और प्रभावकारी जाचं के लिए उपाय करे। 

(2) केन्द्रीय सरकार अधिनियम और इि नियमों के उपबन्द्िों के सम्यक अिपुािि के लिए अपिे कमाचाररयों और 
कायााियों को समय-समय पर आवश्यक निदेश जारी कर सकती है। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 [भारत का राजपत्र, भाग-2, िंड 3, उपिंड (i) में प्रकाशिाथा] 

भारत सरकार 

गहृ मतं्रािय 

राजभाषा ववभाग 

  िई ठदल्िी, ठदिांक:  अगस्त, 2007 

 अधिसचूिा 

 का.आ.     (अ). -- केन्द्रीय सरकार, राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19) की िारा 3 की उपिारा (4) के 

साथ पठित िारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्ततयों का प्रयोग करत ेहुए, राजभाषा (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए प्रयोग) 

नियम, 1976 का और सशंोिि करिे के लिए निम्िलिखित नियम बिाती है, अथाात:-   

 1.   (1) इि नियमों का सकं्षिप्त िाम राजभाषा (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए प्रयोग) सशंोिि नियम, 

2007 है । 

       (2) ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रवतृ्त होंगे । 

 2.   राजभाषा (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए प्रयोग) नियम, 1976 में - 

नियम 2 के िंड (च) के स्थाि पर निम्िलिखित िंड रिा जाएगा, अथाात:्- 

 (च) “िेत्र क” से बबहार, छत्तीसगढ, हररयार्ा, ठहमाचि प्रदेश, झारिंड, मध्यप्रदेश, राजस्थाि, उत्तर 
प्रदेश, उत्तरािंड और राष्ट्रीय राजिािी िेत्र ठदल्िी तथा अडंमाि और निकोबार द्वीप समहू सघं राज्य 

िेत्र’ अलभप्रेत हैं; ’ 

 [(फा.स.ं I/14034/02/2007-रा.भा.(िीनत-1)]        

(पी.िी.िल्सिा जी.कुट्िी) 

सयंकु्त सधचि, भारत सरकार 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



भारत के राजपत्र, भाग-II, खडं 3, उपखंड (i) में प्रकालशत] 

पषृ्ठ सखं्या 576-577 

ददनांक 14-5-2011 

   

भारत सरकार 

गहृ मतं्रािय 

राजभाषा ववभाग 

*** 

 िई ठदल्िी,  4 मई, 2011 

अधिसचूना 

         सा.का.नन. 145 केन्द्रीय सरकार, राजभाषा अधिनियम, 1963 (1963 का 19)  की िारा 3 की उपिारा (4) 

के साथ पठित िारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्ततयों का प्रयोग करत ेहुए, राजभाषा (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए 

प्रयोग) नियम, 1976 का और सशंोिि करिे के लिए निम्िलिखित नियम बिाती है, अथाात:्- 

1. (1) इि नियमों का सकं्षिप्त िाम राजभाषा  (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए प्रयोग) सशंोिि नियम, 2011 

है । 

   (2) ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रवतृ्त होंग े। 

2. राजभाषा (सघं के शासकीय प्रयोजिों के लिए प्रयोग) नियम, 1976 के – नियम 2 के िण्ड (छ) के स्थाि पर 
निम्िलिखित िंड रिा जाएगा, अथाात:्- 

‘(छ) “िेत्र ि” से गजुरात, महाराष्ट्र और पजंाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमर् और दीव तथा दादरा और िगर हवेिी 
सघं राज्य िते्र अलभप्रेत हैं;’ 
  

[(फा.स.ंI/14034/02/2010-रा.भा. (िीनत-1)] 

  

 डी.के.पाण्डये, सयंतुत सधचव 

      दिप्पण:- मिू नियम भारत के राजपत्र में सा.का.नि.सखं्यांक 1052 तारीि 17 जुिाई, 1976 द्वारा प्रकालशत 

ककए गए थ ेऔर सा.का.नि.सखं्यांक 790, तारीि 24 अततबूर, 1987 तथा सा.का.नि.सखं्यांक 162 तारीि 03 

अगस्त, 2007 द्वारा उिमें  पश्चातवती सशंोिि ककए गए। 

 


