
खर�द पदत	
PURCHASE PROCEDURE

स��� ट�ड��ग क�प�र�शन ऑफ इण��य� त�त����
THE STATE TRADING CORPORATION OF INDIA LTD.

Jawahar Vyapar Bhawan, Tolstoy Marg, New Delhi-110001
E-mail: co.stc.@nic.in • Website: www.stc.gov.in



खर�द पदत	
आ� ख

एस �� स# पतय�क वर( अपन� क�य�(�य और अपन� सव�त�तव क+ समपत.य/ ह�	  स�तवद� पर स�व�ए1
प�प करन� क�  अत	ररक बड़� ��त� �8 स��त9य/ क+ खर�द कर	� ह:। एस �� स# क+ प�पण गत	तवत=य/
क> �>�� 	?र पर द> भ�ग/ �8 ब�1�� ज� सक	� ह: ज> ��� और स��त9य/ क+ खर�द और स�व�ओ� क>
डकर�ए पर ��न� ह:। पण��# �8 प�रदतश(	� बन�ए रखन� और पत	य>ग# दर/ पर ��� और स�व�ओ� क+
खर�द और 	#व	� स तनणD	 करन� क+ दतF स� तवग	 क छ स�य स� एस �� स# ह�	  एक वय�पक खर�द
न#त	 	:य�र करन� क+ आवशयक	� क> �हसJस डकय� ज� रह� थ�। व	(��न कव�यद उक आवशयक	� क�
पतय .र �8 ह:। न#त	 क> 	:य�र कर	� स�य अद	न स#व#स# ��ग(तनदNश/ क� भ# धय�न रख� गय� ह:
	�डक एस �� स# द�र� 	:य�र क+ ज�न� व��# न#त	 स# व# स# द�र� पररच�रर	 तन=�(रर	 न#त	 ��ग(तनदNश/
क�  अन रप ह>। न#त	 क> सर� बन�न� क� भ# पय�स डकय� गय� ह: 	�डक यह स तनणD	 करन� क�  त�ए
अप�णS	 तनय�तण क� पय>ग डकय� ज� सक�  डक न#त	 क� उपय क रप स� क�य�(नवयन ह> 	थ� न#त	 �8
तन=�(रर	 क+ गय# प(त	य/ क�  अन सरण द�र� अप�णS	 पररण��/ क> प�प डकय� ज� सक� ।

२.१ एस �� स# द�र� प�पण डकए ज�न� व��� ��� और स��त9य/ क> तनमनत�णख	 रप �8 च�र स�Jह/
�8 वगYकZ 	 डकय� ज� सक	� ह: :-

स�Jह 1 �श#न8,  सह�यक स��9#,  क�प जN,  फनYचर ज:स# स��9# और अनय इस
पक�र क+ �द8 ज> आवशयक	� क�  अन स�र खर�द� ज�	# ह_।

स�Jह २ प>पर�इ�र� �द8 य� ओ ई ए� (�J� उपकरण तन��(	�) य� ओ ई एस
(�J� उपकरण आपJत	(क	�() य� एक तवश�र ब�1� क+ �द8 य� डकस#
सरक�र� एज8स# स� (तनद�शक क�  अन �>दन सडह	) तनय	 खर�द।

स�Jह ३ ��खन-स��9# ज:स# �द8 ज> तनयत�	 रप स� खर�द� ज�	# ह_।

स�Jह ४ �घ  उपभ>गय ज:स� स�ब न, पS��क आडद।

उपय (क सJच# �8 � डg	 ��खन-स��9#,  अनय � डg	 स��9# आडद श�त�� नह�� ह_ ज> एस �� स# द�र�
प�पण क+ ज�न� व��# स�व�ओ� क�  श#र( क�  अ=#न अ�ग स� कवर क+ ज�	# ह_।



२.२ स�Jह 1  क+ �द/ ह�	  सभ# खर�द एस �� स# �8 और एनआईस# व�ब स�इटस पर तवज�पन क�
��धय� स� क+ ज�ए�ग#। एस �� स# यह दश�(	� ह ए स��च�र पत/ �8 आवत=क रप स� तवज�पन
भ# पक�तश	 कर�ग� डक एस �� स# व�ब स�इ� तवज�पन/ क�  ��धय� स� स��9# क+ खर�द कर	�
ह: और यडद आपJत	(क	�( उ.र द�न� क�  इचछ क ह_ 	> उनह8 एस �� स# और एन आई स# क+ व�ब
स�इ� द�खन# च�डहए। क छ ����/ �8 व�ब स�इ� �8 ज�र� डकय� गए तवज�पन क� स�णSप
तववरण भ# स��च�र पत/ �8 तवज�तप	 डकय� ज�एग� यडद तनतवद� क� �Jलय रपए २ ��ख स�
अत=क ह:। सभ# तवज�पन/ क+ पत	य�1 भ# एस �� स# क�  सJचन� पट� पर पदतश(	 क+ ज�ए�ग#।
प�ड�(य/ क> स�ब�त=	 तनद�शक क�  सवतवव�क पर तनतवद�ओ� क> २ भ�ग/ �8 -	कन#क+ तनतवद�
और क+�	 तनतवद� क�  रप �8 पस	 	 करन� क+ स��ह द� ज� सक	# ह: णजस�8 ब�द क+
तनतवद� 	भ# ख>�# ज�एग# यडद प��l 	कन#क+ तनतवद� क�  य>गय	� ��नद�� क> पJर� कर	# ह:।
	थ�तप,  द> भ�ग व��# तनतवद� स� बच� भ# ज� सक	� ह: यडद खर�द� ज�न� व��# स��9# ��नक
ह: और तवज�पन �8 ह� उपय क 	कन#क+ तवतनदNशन उप�ब= कर� डदए ज�	� ह_। प�प डकए गए
उ.र/ क> स�ब�त=	 तनद�शक द�र� तनय क क+ गय# एक तनतवद� सत�त	 क�  ��धय� स� आग�
बढ़�य� ज�एग� ज> 	कन#क+ तवतनदNशन और क+�	 तनतवद�ओ� क� अव�>कन कर8ग� 	थ�
ए�आई प��l क� चयन कर8ग� और ए�आई प��l क�  स�थ उपय क व�	�( क�  पD�	 खर�द क+
तसफ�ररश कर8ग�। ए�आई क�  अ��व� डकस# अनय प��l स� क>ई ब�	च#	 नह�� क+ ज�एग#।

२.३ क छ �द/ ज:स� तवश�र तन��(ण क�  ए।स#।,  र�डoज�र��स(,  ��।व#। आडद क+ खर�द ह�	  ज> स�Jह २
क�  अ�	ग(	 आ	� ह_,  खर�द तन��(	� य� प�त=कZ 	 तव	रक स� क+ ज�एग#। 	थ�तप,  ब�1� क+ �द/
क+ खर�द 	भ# क+ ज�एग# जब डकस# ब�1� क+ �द क�  प�पण ह�	  ���ग क�  त�ए स�ब�त=	
तनद�शक,  तनद�शक (तव.) क� भ# अन �>दन त�य� ज�	� ह: णजसक�  द�र� ���ग आ	# ह:। खर�द
एक 	#न सदसय#य सत�त	 द�र� क+ ज�एग# णजस�8 पय>क� तवभ�ग,  पश�सन �8 स� पतय�क क�
एक पत	तनत= और तव. क� एक पत	तनत= श�त�� ह>ग�। सत�त	 ज:स� भ# ����� ह>,
प�त=कZ 	 ���र /  तन��(	� क�  स�थ छJ �,  व�र���,  ब�ई-ब:क आडद ज:स� � द/ क> कवर कर	� ह ए
खर�द क+ श	r पर भ# ब�	च#	 कर�ग#।

२.४. व� सब �द8 ज> स�Jह III और स�Jह IV क�  अ�	ग(	 आ	# ह_,  उनक+ खर�द स���नय	य� उन
प�ज#कZ 	 तवक� 	�ओ�/आपJत	(क	�(ओ� स� क+ ज�एग# ज> एस �� स# द�र� तनयत�	 अन	र�� पर
(स���नय	य� 1  वर() एस �� स# क�  प:न� �8 प�ज#कZ 	 ह/ग�। प�ज#कZ 	 आपJत	(क	�(ओ�/तवक� 	�ओ�
क> प:न� �8 ��न� क� क�य( एस �� स# और एनआईस# व�ब स�इटस �8 ज�र� डकए गए एक
तवज�पन क�  ��धय� स� डकय� ज�एग�। प:न� �8 ��न� क+ पदत	 �8 स�Jह III और स�Jह IV क�



अ=#न कवर क+ गय# �द/ ह�	  तवक� 	�ओ� क�  प�ज#करण क�  त�ए तवज�पन क�  ��धय� स� ऑफस(
आ��तत	 करन�,एक प�स तवज�पन द�न� श�त�� ह>ग� ज> व�ब स�इ� �8 ज�र� डकए गए तवज�पन
क�  स�ब�= �8 सJचन� उप�ब= कर�एग�। व�ब स�इ� तवज�पन क+ एक पत	 कमपन# क�  सJचन�
पट� पर भ# पदतश(	 क+ ज�एग#। प�ड�(य/ स� प�प उ.र/ और उतप�द/ क+ ग णव.� क�  तवश�रण
क+ 	 �न� �8,  तवतभनन �द/ ह�	  प�ड�(य/ द�र� उदरर	 क+�	/ क�  आ=�र पर आपJत	(क	�(ओ� क>
सJच#बद करन� क� क�य( ३ अत=क�ररय/ क+ एक सत�त	 द�र� डकय� ज�एग� णजस�8 तनद�शक (प#
ए�� ए)द�र� न����डक	 तव. स� एक अत=क�र� श�त�� ह>ग�। सJच#बद डकए गए आपJत	(क	�(
स�Jह III और स�Jह IV क+ �द/ ह�	  खर�द क�  स>	 ह/ग�। उनस� तवतभनन �द/ क�  न�Jन//तवतन
तनदNश/  क�  अन स�र ज��च क�  ��धय� स� तनतवद�ए1 प�प करन� क�  त�ए और एक तवतशF अवत=
ह�	  एक दर स�तवद� करन� क�  त�ए पय�स डकए ज�ए�ग� अनयथ� उन �द/ सडह	 णजनक� व�ब
स�इ� तवज�पन �8 तवश�र रप स� न�� नह�� त�य� ज�	� ह: डकन	  ज> स�Jह III  और स�Jह IV
द�र� कवर क+ ज�	# ह_,उनक+ खर�द प�ज#कZ 	 तवक� 	�ओ� स� आ��तत	 स#त�	 तनतवद� क�  ��धय�
स� क+ ज�एग#। सभ# �द/ ह�	  दर8 	 �न� ह�	  क� नg�य भ���र स� भ# प�प क+ ज�ए�ग#। डकस#
����� �8 यडद सJच#बद डकए गए आपJत	(क	�(ओ� द�र� उदरर	 दर8 क� नg�य भ���र स� क� ह_ 	>
आपJत	(क	�(ओ� क> आवशयक	� क�  अन स�र स��9# क+ आपJत	( ह�	  आद�श डदए ज�ए�ग� अनयथ�
खर�द क� नg�य भ���र स� क+ ज�एग#।

२.५. दर स�तवद� क�  ����� �8 यडद आपJत	(क	�( एक तन=�(रर	 स�य�वत= क�  भ#	र आपJत	( करन� �8
अस�थ( रह	� ह: य� उदरर	 दर/ अथव� तवतनदNशन/ क�  अन स�र �द/ क+ आपJत	( स� इ�क�र
कर	� ह: 	> आपJत	(क	�( क> सJच# स� ह�� डदय� ज�एग� 	थ� स��9# पतयS रप स� क� नg�य
भ���र स� य� ई-��� तवजतपय//पतयS इनकव�यर� क�  ��धय� स� अनय प�ज#कZ 	 आपJत	(क	�(ओ�
स� प�प आफस( क�  ��धय� स� प�प क+ ज�एग#। इस स�ब�= �8 तनण(य प�पण ह�	 
अतय�वशयक	�,स��9# क�  �Jलय आडद क> धय�न �8 रख	� ह ए क�प�र�� क�य�(�य �8 �ह�
पब�=क क�  स	र क�  एक अत=क�र� य� श�ख�ओ� �8 श�ख� पब�=क द�र� त�य� ज�एग�।

२.६. यडद �द स�तवद� क+ व:=	� स��प ह> ज�	# ह: 	> प�ज#कZ 	 तवक� 	�ओ� क> नई तनतवद�ए1 पस	 	
करन� क�  त�ए आ��तत	 डकय� ज�एग� और नय# दर स�तवद� प:र� २.४ �8 पद. क�  अन स�र
पदत	 क�  अन रप क+ ज�एग#।



२.७. ���ग पर तनभ(र रह	� ह ए तवभ�ग�धयS (�ह�पब�=क/� खय �ह� पब�=क क�  स	र क�)  नगद
खर�द क�  ��धय� स� डकस# स��9# क� प�पण कर सक	� ह:। 	थ�तप,  इस पक�र क+ खर�द
तनमन	र �Jलय (अत=क	� रपए १०००) क+ �द/ ह�	  ह>ग#।

२.८. यडद अतय�वशयक	� क�  ����� �8 य� अतनयत�	 �द/ क+ खर�द ह�	  एक बड़� �Jलय क+ �द क+
नगद खर�द करन� आवशयक ह> ज�	� ह: 	> ऐस� करन� क�  त�ए पस	�व ह�	  तनद�शक (प#/��)
और तनद�शक (तव.) क�  अन �>दन क+ आवशयक	� ह>ग# ज> ३ अत=क�ररय/ क+ एक सत�त	 क+
स�रचन� कर8ग� णजन�8 खर�द करन� ह�	  तव. स� एक अत=क�र� श�त�� ह>ग�।

३. पJ1ज#ग	 �द/ क+ खर�द
पJ1ूJज#ग	 �द/ क+ खर�द ह�	  उस# पदत	 क� प��न डकय� ज�एग� ज> स�Jह 1  क�  अ=#न
स��त9य/ क+ खर�द ह�	  दश�(य# गय# ह:।

४. स�व�ओ� क� प�पण
स��त9य/ क+ खर�द क�  अत	ररक एस �� स# आन	ररक स�ज-सजज�,  बढ़ईतगर� (क�रप8�र�),
न�स�ज़# (प�णमब�ग),  � gण,  ब�गब�न#,  तवद 	 क�य( आडद ज:स# तवतभनन स�व�ओ� क� प�पण भ#
कर	� ह:। 	थ�तप,  इस पक�र क+ क छ �द8 एक तनणD	 अवत= ह�	  स�तवद� क+ ज� सक	# ह_
और इस पक�र क� स�तवद� क�य( व�ब स�इ� तवज�पन और स��च�र पत/ क�  ��धय� स� डकय�
ज�एग�। 	थ�तप, ऐस# क छ �द8 ह/ग# णजनक�  त�ए क�य( क+ तनमन	र ��त�, अन�वत	(	 क�य( य�
स���नय	 क�य( क�  क�रण द�घ�(वत= स�तवद�ए1 पद�न नह�� क+ ज�	# ह_ य� द�घ�(वत= स�व� पद�न
करन� वयवह�य( नह�� ह:। इस पक�र क�  क�य( ह�	  एक द�घ�(वत= स�तवद� पद�न करन� क+ बज�य
यह उपय क ह>ग� डक प:न� क�  उन ठ�क� द�र/ �8 स� एक ठ�क� द�र क� चयन डकय� ज�ए और उन
ठ�क� द�र/ स� प�प पतय�क क�य( क+ तनतवद�ओ� क�  आ=�र पर स�तवद� पद�न क+ ज�ए ज> तवतशF
क�य( ह�	  प�ज#कZ 	 ह_। इसत�ए उन सभ# क�य� क> छ>ड़कर कमपन# �8 ठ�क� द�र/ क�  ��धय�
डकए ज�	� ह_ णजनक�  त�ए द�घ�(वत= स�तवद� पद�न क+ ज�	# ह:,  तवतशF क�यr ह�	  ठ�क� द�र/ क>
प:न� �8 ��न� ह�	  व�ब स�इ� तवज�पन आवत=क रप स� ज�र� डकए ज�ए�ग�। इस पक�र क+
सJच#बद	� क�त�(क और पश�सन क�  पभ�र� तनद�शक द�र� तनय क क+ गय# सत�त	 द�र� ठ�क� द�र
क�  क�य( स�ब�=# बय?र� क�  �Jलय��कन क�  पD�	 क+ ज�एग#। स�य-स�य पर डकए ज�न� व���
क�यr ह�	  सJच#बद ठ�क� द�र/ क> तनतवद�ए� पस	 	 करन� क�  त�ए कह� ज�एग� ज> यडद स�ब�त=	
तनद�शक द�र� ऐस� तनण(य त�य� ज�	� ह: 	> द> भ�ग/ �8 	कन#क+ तनतवद� और क+�	 तनतवद�
क�  रप �8 ह>ग#। यडद ठ�क� द�र 	कन#क+ तनतवद� �8 सफ� ह>	� ह: 	> क+�	 तनतवद� क�  रप �8
ह>ग#। यडद ठ�क� द�र 	कन#क+ तनतवद� �8 सफ� ह>	� ह: 	> क+�	 तनतवद� ख>�# ज�एग# और
क�य( स�प डदय� ज�एग�। इस स�ब�= �8 यह सपF डकय� ज�	� ह: डक सभ# क�यr ह�	  द> भ�ग



व��# तनतवद� आवशयक नह�� ह>ग#। इस पक�र क+ तनतवद�ए� क� व� उनह�� क�य� ह�	  करन� क�
त�ए ज>र डदय� ज�एग� ज> सदश नह�� ह_ य� तवश�र पक�र क+ ह_ णजन�8 ऑफस( क+ उपय क
	 �न� ह�	  और अप�णS	 ��नद�� क�  अन स�र क�य( क> करन� क�  त�ए ठ�क� द�र क+ S�	� क�
आक�न ह�	  द> भ�ग/ व��� तनतवद� क+ आवशयक	� पड़	# ह:।

५. द�घ�(वत= स�तवद�
रखरख�व,  तन��(ण,  स रS� य� स�व�ओ� आडद ह�	  द�घ�(वत= स�तवद�ए� व�बस�इ� तवज�पन क�
��धय� स� तनतवद�ए� आ��तत	 करन� क�  द�र� पद�न क+ ज�ए�ग# णजनक�  स�थ-स�थ एक स�णSप
तवज�पन स��च�र पत/ �8 पक�तश	 डकय� ज�एग� और कमपन# क�  सJचन�पट� �8 तवज�पन क+
पत	य/ क� पदश(न डकय� ज�एग�। तवज�पन ज�र� कर	� स�य स�ब�त=	 तनद�शक यडद आवशयक
ह> 	> द> तनतवद� पण��# �8 तनतवद�ए� आ��तत	 करन� क� तनदNश द� सक	� ह:। तवज�पन क>
ज�र� करन� और स�तवद� पद�न करन� इस तवरय पर उप�ब= स�तवत= और ��ग(तनदNश/ क�
अन स�र डकय� ज�एग�।

६. तनतवद� सत�त	य�1
ऊपर उल��णख	 सभ# खर�द तनतवद� सत�त	य/ क�  ��धय� स� आग� बढ़�य# ज�ए�ग#। पतय�क
तनतवद� सत�त	 �8 तव. क� एक पत	तनत= और खर�द तवभ�ग स� एक पत	तनत= श�त�� ह>ग�।
	थ�तप, स�Jह 1 क+ �द/ ह�	  तनतवद� सत�त	 �8 ३ सदसय ह/ग� और इस पक�र क+ सत�त	 क�
पतय�क सदसय तनद�शक (प# ए�� ए) द�र� न���डक	 डकय� ज�एग�। स�Jह II क+ �द/ ह�	 
तनतवद� सत�त	 �8 २ सदसय ह/ग� णजन�8 एक खर�द तवभ�ग स� ह>ग� और दJसर� तव. तवभ�ग
स� ह>ग�,  तनद�शक (प# ए�� ए) द�र� ज:स� भ# न����डक	 डकय� ज�	� ह:। स�Jह III  और IV क�
अ=#न �द/ क+ खर�द ह�	  आपJत	(क	�(ओ� क+ सJच#बद	� ह�	  तनतवद� सत�त	 �8 प न� ३ सदसय
ह/ग� 	थ� तनतवद� सत�त	 क�  सदसय तनद�शक (प# ए�� ए) द�र� न����डक	 डकए ज�ए�ग�। ऊपर
प:र� २।७ �8 दश�(ए गए क�  अन स�र उपभ>गय और �घ  �द/ क+ पतयS खर�द ह�	  सत�त	 �8
�ह� पब�=क (पश�सन) द�र� तनय क डकय� ज�न� व��� २ सदसय ह/ग�।
उपय (क प:र� ४ �8 दश�(ए गए क�  अन स�र स�व�ए� पद�न करन� ह�	  और द�घ�(वत= स�तवद� क�
चयन ह�	  प�ड�(य/ क+ सJच#बद	� क�  स�ब�= �8 तनतवद� सत�त	 तनद�शक (प# ए�� ए) द�र� तनय क
क+ ज�एग#।

७. शतकय/ क� पतय�य>जन
पJ1ज#ग	 �द/ सडह	 सभ# खर�द शतकय/ क�  पतय�य>जन/एस �� स# क�  तनय�/ �8 तन=�(रर	 क�
अन स�र सS� प�त=क�र� क�  अन �>दन स� क+ ज�ए�ग#।



८. पदत	य/ �8 पररव	(न
एस �� स# �8 सभ# खर�द इन तनय�/ �8 तन=�(रर	 क+ गई खर�द पदत	य/ क�  अन सरण �8 क+
ज�ए�ग#। 	थ�तप,  तनय�/ �8 उल��ख न क+ गई डकस# तवतशF �द क+ खर�द ह�	  यडद इन
तनय�/ �8 डकस# पररव	(न क+ आवशयक	� �हसJस ह>	# ह: 	> स# ओ ए� क� अन �>दन
आवशयक ह>ग�। क छ न बच# ज� सकन� व��# खर�द/ ह�	  णजनह8 तनद�शक क�  अन �>दन स�
डकय� ज� सक	� ह:, स# ओ ए� क� क�य�.र अन �>दन आवशयक ह>ग�।

९. श�ख�ओ� �8 अपन�य# ज�न� व��# पदत	
इन तनय�/ �8 तन=�(रर	 क+ गई खर�द पदत	य/ क� श�ख�ओ� �8 भ# अन सरण डकय� ज�एग�।
	थ�तप,  तनतवद� सत�त	 क� न����कन करन� ह�	  तनद�शक (क�त�(क) य� �ह� पब�=क (पश�सन)
द�र� पय>ग डकय� ज�न� व��� प�त=क�र क� श�ख� पब�=क/ द�र� पय>ग डकय� ज�एग� यडद समपJण(
तव. वर( �8 डकस# �द ह�	  रपए ५०,०००/- क�  �Jलय क+ खर�द क+ ज�	# ह: और खर�द तवश�र
रप स� श�ख� ह�	  क+ गई ह>। आग�,  खर�द क� अन�>दन कमपन# क�  शतकय/ क�  पतय�य>जन
तनय�/ �8 तन=�(रर	 क+ गई पतय�य>जन शतकय/ क�  अ=#न ह>ग�।

१०. स���नय
१०.१ रपए २ ��ख य� इसस� ऊपर क+ ��ग	 क+ सभ# तनतवद�ओ� ह�	  न>ड�स स��च�र पत/ क�

��धय� स� स�र��श (तसन>णपसस) पक�तश	 कर�न� क�  अत	ररक एस �� स# /  एनआईस#
व�बस�इ� पर पक�शन ह�	  भ�ज� ज�एग�। रपए २ ��ख क+ र�तश स� क� क+ ��ग	 क+ सभ#
तनतवद�ओ� ह�	  न>ड�स पक�शन ह�	  क� व� व�ब स�इ� �8 ह� भ�ज� ज�एग�।

१०.२ व�ब स�इ�/स��च�रपत �8 तनतवद� न>ड�स क�  पक�शन क+ 	�र�ख और तनतवद�क	�( द�र� तनतवद�
पस	 	 करन� क+ अ�त	� 	�र�ख क�  �धय नयJन	� रप स� १० डदन/ क� स��तयक अन	र��
ह>ग�।

११. ��गJ ह>न� क+ 	�र�ख
य� तनय� 	तक�� पभ�व स� ��गJ ह/ग�।

एनब#� २३।९।२००५ क> ह ई स#ओए� क+ ब:ठक स�खय� २४७ �8 अन �>डद	।


